
办公室助管勤工助学申请流程 

2021年 6月 17日 

第一步 完成上岗考试 

申请岗位前需要在好大学在线 CNMOOC 上完成“上海交通大学勤工助学基础

上岗考核”课程。通过线上考试后才可获得申请岗位资格，纸质版上岗证可到学

服一楼 2-3窗口办理。 

网址： 

https://sjtu.cnmooc.org/portal/course/2419/9268.mooc 

 

【注意】上岗资格更新时间问题 

通过前一步上岗考试的名单每周五更新，如发现通过基础上岗考核后不能申

请岗位，请等到下一个周五后再行尝试。 

如有特殊情况，请拨打 54746031 联系勤工助学部，或至学生服务中心一楼

大厅 2-3号工位咨询。 

 

  

https://sjtu.cnmooc.org/portal/course/2419/9268.mooc


第二步 申请校内勤工助学岗位 

岗位申请流程如下： 

① 登录 my.sjtu.edu.cn，选择“流程”； 

 

 

 

② 在新的界面中，点击“学生工作”，选择“勤工助学岗位申请” 

 
  



③ 勾选“我已认真阅读”  

 



④ 选择岗位 

选择“机械与动力工程学院”、“机械与动力工程学院学工办助管”，点击左

上角提交。 

 

 

⑤ 填写个人信息，并提交 

 

 

【注意】 

1. 如果已经在学院担任助管，请在申请理由中备注“于 X月 X日起，开始在 xx

办公室担任助管”。 

2. 如果是学院学业辅导员需要发放费用，请在申请理由中备注“学业辅导员”。 


