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摘要（宋体，16，加粗，居中）
摘要应总结项目的目标、内容、和结论。宋体，12号，1.0倍行距，400字左右。
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1．项目简介（宋体，16，加粗，左对齐）
报告全文的字体为宋体，12号，1.0倍行距，两端对齐。不建议超出三个标题级别。
简介中包含毕业设计项目的背景信息，以及企业的简要说明。
1.1问题描述（宋体，14，左对齐）
描述毕业设计项目所需解决的主要问题。
1.2项目目标
对项目期望完成的内容目标，以及应用何种技术手段完成毕业设计项目做出说明。
2．团队和项目管理
2.1项目管理
需要提供一个包含里程碑、任务和责任分工的甘特图，并用简要介绍甘特图。在附录中列出项目团队成员的个人简历（每人限半页纸）。
2.2风险管理
风险因素包括技术风险、加工风险、进度风险，或财务风险等，用如下表格对项目潜在风险进行分类及提出应对措施。
表1. 风险管理示例
	风险
	水平
	应对措施
	补救策略

	客户需求
发生变化
	中等

	- 在细化设计规格的过程中与客户多交流
- 与客户一起评估由变更引起的时间和成本代价
	- 在时间表中为该特定任务增加时间
- 需要额外的预算

	计划延迟
	高
	- 跟踪项目进度
- 寻找加速后期活动的方法
	- 重新分配资源或工作人员

	材料交货延期
	中等
	- 确保零件有库存
- 确保采购部门有所有需要的物料
	- 自己加工
- 自己购买

	产品不能按预期运行
	低
	- 提前测试并增加频率
- 了解新技术的风险
	- 供替代选择的设计
- 不同的材料，技术等

	顾客不满意
	中等
	- 了解客户的需求
	- 讨论解决问题的方法


2.3与企业导师的沟通
详细说明与项目资助企业之间的沟通。提供时间表和通信形式的列表（访问或电话会议等）。
3．客户需求评估
3.1客户需求调研
介绍调研及收集客户需求的方式。
3.2客户需求描述
详细描述客户的需求，创建客户需求清单。
4．文献综述
通过专利检索、文献阅读确定项目拟采用的关键技术。了解已上市产品，并进行基准测试。基准测试的结果应总结在表格中。
4.1相关文献级专利综述
五种主要类型信息来源包括：网站、期刊论文、书籍、会议论文，以及专利。
4.2现有产品介绍
提供有关当前市场上已有产品的信息及数据。
5．概念设计
5.1工程规格制定
通过QFD分析等方法将客户需求转化为工程规格。
5.2问题分解
使用功能图描述问题，对关键客户需求进行分解，将问题分解为子问题进行描述。
5.3概念设计生成
对所选择的每个设计提供概念图形（或模型），并做出解释。
5.4概念设计选择
     提供概念设计筛选和评价方法，用于确定最符合客户需求的设计方案，并进一步发展成为最终设计。

6．详细设计
    对已经完成的部分进行描述，对未完成部分说明技术方案。
6.1设计方案描述
对所选择的设计方案的结构、功能进行具体描述。设计图纸放在附录中。
6.2工程分析
提供支持设计方案的工程分析结果，如计算机模拟及仿真结果、有限元分析、实验验证等。
6.3工艺规划
提供加工工艺规划，描述如何实现设计原型的加工制造，注意DFM及DFA。
6.4材料、组件等选择
描述选择原型材料的过程及驱动因素（可用性，成本，强度，灵活性，可加工性，可焊性，绿色材料，可回收性等）。
描述选择原型中所包含的组件的过程及驱动因素（可用性，成本，人体工程学，功能，速度，尺寸，绿色材料等）。
6.5测试验证
描述如何评估/测试设计方案，以满足客户需求，应包括详细的步骤清单，描述将要做什么以及使用哪些设备。
6.6经济性分析
对加工过程的经济性进行分析，对批量生产的经济性进行分析。
7．结论
对已经完成的项目内容进行总结，对后续工作内容做出计划。
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