机械动力学院教职工长期出国境申请表
（三个月以上）
 年      月      日
	姓名
	
	工号
	
	系所
	
	职称
	
	电话
	

	出访任务申请
	1. 本人于_____年 ____月_____日至_____年 ____月_____日，出访______国家_____地区，出访内容： _______________________，费用由_______________承担。

2. 近5年内长期出访（3个月以上）记录：

	本科教学任务安排
	课程名称：
	开课学期：
	本科教务办意见：
年    月   日

	
	是否指导本科生科创：
是否指导本科生毕设：
	科创代管老师:
毕设代管老师：
	

	研究生教学任务安排
	课程名称：
	课程安排：
□代课，代课老师姓名
□建议重聘任课教师
	研究生教务办意见：
          年   月   日

	
	是否指导研究生：
	代管老师：
	

	科研在研项目安排
	如有科研在研项目，请填写附件《科研在研项目管理委托书》
	科研办意见：
年   月   日

	学院党政办
	年   月   日

	系所所长和书记审核意见
	年    月   日

	学院/学校审核意见（由学院完成）
	年   月   日


· 提交材料包括：教职工长期出国境申请表（本表）和邀请信复印件；特定身份人员需至国际化办公室填写相关表格
· 如承担本科教学任务，请提前一学期告知本科教务办便于调整教学任务；如承担研究生教学任务，请务必于课程开课之前提出教学任务调整申请并落实出国期间教学任务安排
